
 
 

    

 

Die Kultur.Region.Niederösterreich GmbH als Holdinggesellschaft mit fünf Tochterunternehmen 
(wie die MKM Musik & Kunst Schulen Management Niederösterreich GmbH, die Volkskultur 
Niederösterreich GmbH und weitere) versteht sich als moderne gemeinnützige Organisation und 
bezweckt die Konzeption, Planung, Organisation und Umsetzung professioneller und qualitätsvoller 
Kultur- und Bildungsarbeit in den Regionen, Bezirken und Gemeinden des Bundeslandes 
Niederösterreich. 
 
Zur Unterstützung suchen wir als Schnittstelle zwischen den Tochtergesellschaften und der Holding 
Kultur.Region.Niederösterreich einen kompetenten und engagierten 

 

Mitarbeiter Buchhaltung (m/w/d) 
Vollzeit: 40 Stunden pro Woche 

Dienstort St. Pölten 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

 Eigenständige Durchführung der laufenden Buchhaltung (zB Debitoren, Kreditoren, 
Abstimmung Verrechnungskonten) 

 Durchführung der Rechnungsprüfung und des Zahlungsverkehrs 
 Ausstellung und Verbuchung von Ausgangsrechnungen sowie Mahnwesen 
 Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen 
 Stammdatenpflege 
 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 Vertretung und Unterstützung der Buchhaltungsleitung 

 
Sie bringen mit: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
 Mehrjährige Berufserfahrung auf Unternehmens- und/oder Steuerberatungsseite 
 Sehr gute EDV-Kenntnisse  
 Freude und Erfahrung mit der Analyse und Aufbereitung von Daten 
 Teamgeist, Dienstleistungsorientierung und Belastbarkeit 
 Selbstständige, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  
 Diskretion und Genauigkeit sowie Verlässlichkeit 

 

Unser Angebot: 
 

 Abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Aufgabengebiet 
 wertschätzende Unternehmenskultur 
 Flexible Arbeitszeiten und Home Office Möglichkeit sowie zusätzliche attraktive Benefits 

(Klimaticket, etc.) 

Sie erwartet ein interessantes Umfeld mit einem motivierten Team sowie ein vielfältiges 
Aufgabengebiet. Für diese Position wird bei entsprechender Berufserfahrung ein Jahresbruttogehalt 
ab EURO 40.000,00 (auf Vollzeitbasis – 40 Stunden pro Woche) geboten, Bereitschaft zur 
Überzahlung ist je nach Qualifikation und Arbeitserfahrung gegeben. 
 
Wenn Sie diese verantwortungsvolle Aufgabe übernehmen möchten, richten Sie Ihre 
Bewerbungsunterlagen inkl. Motivationsschreiben an die Kultur.Region.Niederösterreich GmbH, 
Neue Herrengasse 10, 3100 St. Pölten bzw. per Mail an recruiting@kulturregionnoe.at. 


